
蚌埠经济技术职业学院

2016年分类考试招生财经商贸类职业技能测试大纲

一、依据和目的

本考试大纲以教育部中等职业学校财经商贸类基础会计专业教学指导方案为依据，以教育部公布的中等职业学校教学用书目录中本专业有关教材为主要参考教材。所涉及的考试范围以中等职业学校财经商贸类专业开设的《基础会计》为主要内容，主要测试考生理解和掌握有关基本理论、基本知识和基本技能，以及综合运用会计基本理论和基本知识解决会计实际问题的能力。所涉及的会计基本理论和实务处理是以财政部2006年颁布的《企业会计准则》及会计工作规范等为依据，所涉及的税收法律规范是以2013年1月31日前颁布并实施的税收法律法规为准。
二、考试形式
答卷、笔试，考试不使用计算器。
三、考试时间：150分钟。
四、试卷满分：150分。
五、测试范围
1、掌握会计的概念、特点、基本职能及相互关系；
2、理解并掌握六个要素的概念及具体内容；
3、理解并掌握六个要素的相互关系；
4、了解会计科目的概念和分类；
5、理解账户的概念和基本结构
6、理解和掌握会计凭证、原始凭证和记账凭证的概念；
7、掌握会计凭证、原始凭证和记账凭证的种类，并能正确识别各种会计凭证；
8、熟悉原始凭证和记账凭证的基本内容；
9、理解和掌握账簿的概念；
10、能区分各种会计账簿并正确选择账簿；
11、能填制账簿启用登记表；
12、掌握筹集资金核算应设置的账户；
13、 掌握借入资金、计提利息、支付利息、归还资金等业务的核算；
14、理解财产清查的种类以及适用范围；
15、理解财产物资的盘存制度的含义、优缺点；

16、了解会计核算程序的概念和种类； 
17、掌握记账凭证核算程序的特点、步骤、优缺点及适用范围；

  18、理解财务会计报告的概念、种类及编制要求；
19、理解资产负债表的概念、结构和编制理论依据；　
20、掌握资产负债表的编制方法；

六、内容比例：会计理论知识与实务操作各占50%。
七、题型比例：
1、选择题50%（单项选择题、多项选择题、判断题）
2、实务题50%（分录、计算、综合分析）
八、试题难易程度比例：
基础知识和基本技能占70%，综合运用占20%，灵活掌握占10%

